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假別 請假時限 應具備之證明 

事病假 

1.一日內由導師核准即可，三日內由生 

  活輔導組長核准，三至七日內需由學 

  務主任核准，一週以上由校長核准 

  之。 

2.非偶發性事假需事前向准假人員請

准，偶發性事假應於當日主動聯繫告知

准假人員。 

事病假二天以上請出

示證明文件。 

公假 

1. 校內公假請事先申請，並請指派老師

簽名核准。 

2. 校外考試、比賽、活動或面試，請持

證明單或公文以及假卡至學務處辦理

請假手續。 

 

喪假 
1.由家長或監護人與導師連絡，事後再請 

  補假。 

請假須檢附訃文證明 

產假 

1.於分娩前，給產前假 8日，得分次申請，

不得保留至分娩後；於分娩後，給娩假

42 日。 

2.懷孕滿 5個月以上流產者，給流產假 42

日；懷孕 3三個月以上未滿 5個月流產

者，給流產假 21 日；懷孕未滿 3 個月

流產者，給流產假 14 日。 

3.娩假及流產假應一次請畢。即將分娩

前，已請畢產前假，且經醫療機構或偏

遠地區未設醫療機構之醫師證明，確有

1.須檢附就醫證明

(醫療收據)或相關證

明文件 

2.不計入學期事、病

假之累計時數 



需要請假者，得於分娩前申請娩假。但

流產者，其流產假扣除已請之娩假日

數。 

陪產假 

1.因配偶分娩者，給陪產假二日，得分次 

  申請。但應於配偶分娩日前後三日內請 

  畢，例假日順延之。 

須檢附配偶就醫證明

(醫療收據)或相關證

明文件 

育嬰假 

1.受撫育子女須未滿 3歲，得申請育嬰假

2年，至受撫育子女滿 3歲止。 

2.請假前間保留學籍，於請假屆滿後回復 

  學籍。 

3.其成績考查及修業年限，由本校「學生

學習評量」權責單位另行召開專案會議

討論。 

須檢附子女出生年月

日等相關證明文件 

住校生晚

自習請假 

1. 家長或監護人來電或來校請准始可外

出。 

2. 晚上 18:30 時請專責老師送醫載出看

病。 

3. 急診不限時間。 

4. 學生傷病，若家長或監護人可到校接

送看醫，則由其行之，需急診者由學

校先行送醫。 

須填妥臨時外出假單 

住校生收

假時間請

假 

1. 需請家長或監護人於晚間 7:00~9:00

來電向宿舍生活老師請假，應事先請

准。 

2. 臨時發生之事，請家長或監護人於晚

間 7:00~8:00 來電向宿舍生活老師請

假。 

3. 為避免造成生活老師困擾，若返校時

間超過 22:00，則於隔日 7:20 再行

返校。 

收假遲到學生到校

後，到警衛室開具證

明，送宿舍生活老師

了解 

假日中北

生留校請

假 

1. 必須家長或監護人來電告知方可請假

外出。 

2. 病痛由中北生專責老師送醫。 

 

遲到 
1.第 1 節上課後仍未到校，應依規定請 

  假。 
 



生理假 

1.女性學生因生理日致就學有困難者， 

  每月得請生理假一日，無需出示證 

  明，每月請生理假超 1日者，其超過 

  部份以病假登記。 

 

身心 

調適假 

1.每次請假應以半日或一日為單位，一 

  學期以 3日為限。  

2.定期學業成績評量及學期補考期間， 

  不適用身心調適假。 

3.身心調適假不扣操行成績、不列入缺 

  曠計算，僅保留請假記錄。 

4.申請身心調適假後，不得列計全勤紀 

  錄。 

5.身心調適假務必徵得家長或實際照顧 

  者同意後始可申請。 

應出示家長或實際照

顧者同意之證明。 

 

注意事項 

1. 不論任何請假，回校三日內依規定完成銷假手續，『假卡送交

學務處』否則以曠課論，不得異議。 

2. 學生上課期間請假回家，煩請導師務必知會家長或監護人。 

 本規則經校務會議討論通過，陳校長核示後，公佈實施。 


