佛光山學校財團法人高雄市普門中學

學生生活週記與家庭聯絡簿寫作、批閱及抽查實施要點

                                                                                    104年7月6日行政會議通過

壹、依據：
　　一、本校學輔計畫辦理。
　　二、104年6月30日行政會議辦理。
貳、目的：
　　一、提供本校活動訊息。
　  二、親師生溝通橋樑，增進導師與學生及家長之間的瞭解與良性的互動，開啟學生學習

　　　　興趣，激發其反省、思考能力。
三、提供學生在校學習情形讓家長了解。
參、實施內容：

一、學生寫作方面：

（一）高中職學生生活週記：

1.週記寫作須以藍、黑色原子筆或鋼筆正楷書寫，並加標點符號。內容依格式
　詳實填載，力求充實，不得草率、缺漏。

2.由學藝股長負責收齊後，送請導師批閱。

3.每學期自第一週起開始寫作。

4.學校績優榮譽事件張貼告知並請家長簽名。（各處室每週四中午送學務處彙整）

        （二）國中家庭聯絡簿：

1.學生書寫，須以藍、黑色原子筆正楷書寫，以格式詳實填寫。

2.由學藝股長收齊送請導師批閱。

3.不限篇數，以達到導師與家長雙向溝通為主要目的。

4.學校績優榮譽事件張貼告知並請家長簽名。（各處室每週四中午送學務處彙

整）

二、導師批閱：

（一）高中職學生生活週記：

1.導師批閱週記，請以紅筆圈點，並詳實訂正錯、簡、別字及標點符號。 

            2.詳閱內容，褒貶適宜，兼顧思想的啟發及行為之指導。

3.對學生所提之建議事項，如屬班級性者，由導師直接處理；如屬全校性者，
　由導師送學生事務處彙辦。

4.為鼓勵學生寫作興趣，請每篇以甲、乙、丙、丁等第或以百分法評分給予成
　績，並加註批閱月、日及簽名。

            5.學生無故缺交或遲交時，導師應隨時加以輔導並做適當處理。

　 6.每週回家請家長詳閱後簽名

7.中北生由中北生活導師簽名

8.擔任義工由義工團法師簽名
        （二）國中家庭聯絡簿：

1.導師批閱聯絡簿，以紅筆逐句圈點並訂正錯、簡、別字及標點符號。

2.對生活扎記之書寫須兼顧思想之啟發及行為之指導。

3.對學生家長所提之意見如屬班級性由導師直接處理，如屬全校性，由導師送請學務處彙辦。

4.為鼓勵學生書寫，及增進師生之間互動，請導師使用正面鼓勵評語。

5.學生無故缺交導師應隨時加以輔導並與家長電話聯絡瞭解。

6.批閱聯絡簿以達到導師與家長溝通為主要目的，聯絡簿內容如有涉及個人隱私部份，導師應善盡保密之責。 

7.國中聯絡簿導師每日批改

8.每週回家請家長詳閱後簽名

9.中北生由中北生活導師簽名

10.擔任義工由義工團法師簽名
三、學生事務處抽查：

  （一）每月抽查高中職各班週記五本、國中聯絡簿五本。

     　 （二）每學期全班檢查三次（考前留校）。

        （三）每次抽查結果由學務處個別通知導師，並彙整記錄陳報校長。

肆、獎懲：

　　一、每月或每學期學務處檢查，學生書寫及老師批閱優良者敘獎。
    二、寫作篇數不定，內容空洞，字跡雜亂者，著記警告以示警惕。

    三、檢查缺交者或以他人週記混充，著予記過處份。  

伍、本要點經行政會議討論後，陳校長核示後實施，修正亦同。
