佛光山學校財團法人高雄市普門高級中學職員工公餘時間進修學位報備申請書
               （本申請書為申請公餘時間進修者專用,奉核後請送回人事室備查）        981231
	申請人
	
	職稱
	
	申請日期
	年　　月　　日

	本校

服務年資
	自    年     月    日起至    年     月    日止；共     年      月     日

	最高學歷
	

	進修

院校系所
	學　　　校　　　名　　　稱
	院　系　所　名　稱

	
	
	

	
	□已錄取。（進修年限：自   年    月    日至    年    月    日止）
□尚未錄取，因須學校開立同意書、服務證明，或擬進修科系與行政業務是否相關可能有所疑義，爰先會請人事室、相關單位預先審查及報備。

	
	預定上課時間
	□平常日之每週星期（　　　　 　　）晚上

□例假日之每週星期六、日

□其他：

	認       簽
	進修結束後願繼續在校內服務等同進修之年數，如服務未滿上述期限願按下列方式計付懲罰性違約金予  貴校。

（一）進修結束未即返校服務願將進修期間所支領全薪，一年罰繳一個月全薪作為違約金，未滿一年按月數比例償還，並於進修結束一個月內付清。

（二）進修結束後返校服務未滿前條約定之期限，而中途離職，同意依照前款計算違約金計付之，並於離職前付清。
                        申請人：                          (簽章)

	單   位   主   管
	人　 事　 室
	會   計   室
	校　　長　　批　　示

	□所欲進修系所類科，經核與行政業務相關，擬予同意。

□所欲進修系所類科，經核與行政業務不相關，擬不予同意。
	
	
	


註：

一、職員工申請在職進修學位，必須與行政工作相關，須在校服務滿二年以上者為限，年資之計算以到校之日起算至報考時該學期結束止，但服兵役年資不予採計。

二、職員工申請在職進修學位，須不影響業務行政。職員工於夜間、週末時段進修，係屬公餘時間進修。獲准進修者，例假日期間，服務學校如有行政需要、重要活動時，仍應依規定返校處理。

三、職員工申請在職進修所報考系所是否與行政工作有闕，如有疑義，應由各單位依權責簽註認定，再陳  校長核定。

