	佛光山學校財團法人高雄市普門高級中學教職員 獎懲建議名冊(範例)

	單位
	職  稱
	姓 名
	獎 懲 事由
	單位擬予     獎懲種類
	來函依據或適用何種獎         懲規定條款
	獎懲額度
	備註

	
	
	
	
	
	
	人事室初審
	考核會初核
	

	教務處
	教師兼00組長
	李XX
	107年0月0日擔任值日發現雨勢甚大，恐電梯進水，緊急通報處理得宜，未造成重大損害。
	嘉獎1次
	本校獎懲標準第6條1款第19項
	同意
	免
	

	教務處
	000
	章XX
	承辦「教育部國民及學前教育署推動轄屬高級中等學校美 感生活課程實施計畫」，105學年度第2學期美感生活課程 實施計畫成蕭良好
	嘉獎2次
	106年11月29日高市社字第10637783800號
	同意
	  免
	教育部106年11月24日臺教師(一)字第1060168999號 函

	學務處
	O年O班班導師000
	李XX
	協助承辦「教育部國民及學前教育署推動轄屬高級中等學校美 感生活課程實施計畫」，105學年度第2學期美感生活課程 實施計畫成蕭良好
	嘉獎1次
	106年11月29日高市社字第10637783800號
	
	
	

	
	
	
	
	記功1次
	
	
	經106年月日年度第次考核會通過
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	單位
	填表人
	單位主管
	人事室
	校長

	
	
	
	奉核後請影送人事室


	


附註：1.各單位於辦理教職員獎懲案件時，請依格式填列各項資料，於簽奉核可後將原簽(函)影本及獎懲建議名冊送人事室，俾利彙整召開教師、職員考核委員會審議。(獎懲建議名冊請另傳電子檔至人事主任)   
      2.教師、兼行政教師、職員工、運動代表隊教練請分別造冊。
