佛光山學校財團法人高雄市普門高級中學交通車搭乘實施要點
106.08.22行政會議通過
一、目的：給學生上放學方便及安全的服務，依學生需要人數安排各地區交通車行駛路線；為使交通車運作正常訂定實施要點，以達到有效之管理。

二、交通車編排管理分配與職掌：
	人員
	執掌

	學務處交通車承辦人
	1.每學期調查依學生實際需要及搭乘人數。

2.各路線搭乘學生點名管理。

3.安排教職員工輪查驗返家交通車搭乘情形。

4.協助辦理交通車費退費及補差額等相關事宜。

	學務處生輔組長
	1.遴選熱心負責同學擔任車隊長與副車隊長，負責維持乘車秩序及協助行車安全等事宜。

2.學務處管理組負責車隊長、副車隊長的選、訓、用及考核。

	總務處庶務組長
	1.依學務處提供的人數增減車數、調整各車行車路線以及提供交通車路線時刻表。

2.於發車前一日(或當日早上)於學校網站的最新消息公告交通車資訊表。
3.依學生交通車管理辦法與客運公司簽訂合約。

4.計算各站學生應繳金額呈核後提供給學務處承辦人。


三、車費規定：
    (一)繳費時間：該學期第一次搭車前3天繳費完畢。

    (二)為了確保每位學生皆有位子可坐，故無販售臨時車票。
  (三)車費繳交後，非下列條件，不得申請退回預收費：

        1、住家遷移（戶口名簿證明）如須調整路線，應予補足或退回差額，其車資計算採計自申請調整日之翌日（或實施日）起算。

        2、休（退）學：以辦理離校日起到學期末止，依次數比例計算。

四、乘車注意事項：
    (一) 在車上應遵守秩序，維持車內清潔，不嘻嚷，不破壞車內設施。(車內設施損壞照價賠償)
    (二) 應提前15分鐘到站，留意上下車的站點，因個人因素(例如：玩手機、坐在店家內等車、遲到等)而無法上下車請自行負責。

    (三) 出發前請先上學校網站記錄所搭乘的車輛車號及司機的聯絡資訊，以備不時之需。

    (四) 如遇交通車未準時到站且已逾5分鐘時，請即時聯絡司機，以免錯失處理最佳時間。若仍有困難，請聯絡校方相關人員處理。遇車輛過站不停、在車上不慎掉落物品時，比照辦理。
    (五)應留存車隊長及副車隊長聯絡電話，有臨時狀況應事先完成聯繫。

    (六)臨時不搭乘交通車應事先通知車隊長，未通知超過乘車時間，視同放棄當次乘車權益。
五、罰則：

    (一)故意未購票搭乘交通車經查獲者(含短程票搭長程)：

         第1次：請導師聯繫家長1周內補繳該次車資，並由導師依本校教師輔導與管教學生辦法實施管教。

         第2次：依本校學生獎懲實施要點第13條第（十五）款：有侵占或詐欺行為，或毀損他人財物，情節尚非重大者，記小過以上處份。
    (二)逾期繳納學期車資者：告知家長兩次後仍未繳則取消乘車資格。

    (三)在車上應遵守秩序，不嘻嚷，不破壞車內設施(車內設施損壞照價賠償)，若違反者將依校規懲處。

六、車隊長及副車隊長職責及獎懲：
(一)返校時確實填寫”交通車行車安全檢查表”收假日隔天交至總務處庶務組; ”車隊點名單”繳至學務處生輔組。如有不符表列情事立即反應(或特別註記)。

  (二)確實依乘車證查驗各車上車人員。遇有違規、持短程票搭長程者，登記後後交學務處生輔

      組查明後依規定懲處。
    (三)管理乘車秩序，車隊長本人及副車隊長如未搭車時，應安排代理人執行勤務。
    (四)返校時段如遇第一站交通車未準時到站且已逾5分鐘時，應即時聯絡司機及總務處庶務組或
        相關人員處理。

    (五)車隊長未依職責執行之規範：
     1、無購票搭車經他人查獲，處以警告一次。
     2、交通車行車安全檢查表未確實填報按時繳交者，記點一次。記點達三次則取消獎勵。

(六)車隊長執行工作表現優良者，依本校學生獎懲實施要點辦理獎勵。

七、查票同仁職責：

(一)確實填寫”交通車行車安全檢查表”交至總務處庶務組。如有不符表列情事立即反應(或特別註記)。

  (二)確實依乘車證查驗各車上車人員。遇有違規、持短程票搭長程者，登記後後交學務處生輔

      組查明後依規定懲處。
八、本辦法經行政會議通過，陳校長核可後實施，修正亦同。
