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佛光山學校財團法人高雄市普門高級中學 113學年度校園警衛保全服務案 

投標須知 

一、 標案名稱：113學年度校園警衛保全服務案 

二、招標方式：公開取得企畫書 

三、決標方式：評審委員會評選(最低價標) 

四、招標機關：普門中學 

五、洽辦地點：總務處 

六、標的地點：高雄市大樹區大坑路 140-11號 

七、領標： 

    (一)領標期限：自 113年 7月 16日起至 113年 7月 22日 16:00時止。 

    (二)領標方式：請逕自本校官網網站下載招標文件。 

    (三)標單費：新台幣 0 元整。 

八、招標規範及範圍：  

    (一)投標廠商應於投標前詳細審慎研閱本校所有招標文件確認是否能符合 

        再行投標，並可至本校詳實勘查，俾以明瞭本案一切有關事項。 

    (二)履約地點: 普門中學校園所屬範圍。 

    (三)服務內容: 

1.人員配備:大門警衛室(單哨)派駐 3位保全員(每日二班制，每班執勤

12小時，計日間 1人、夜間 1人、輪休 1人)，24小時執勤。 

2.對普門中學之人員及車輛進出 24小時管制：於執勤時間內，各類人

員均應事先經甲方單位報備，並登記後，始可以進入校區。 

3.凡對無相關本校區之人、物及未經甲方核准者，一律嚴禁進出或逗留

；廠商訪客欲至校內洽公時，一律在大門警衛室先行電話連絡校內

相關人員，查證無誤後由相關人員帶領，始可放行。 

4.遇有滋擾或破壞者闖入校內時，可先行勸離，如有滋擾者態度蠻橫，

駐衛人員得強制驅離滋擾者，並報警處理循緊急應變組織，呈報單

位主管。 

5.駐衛人員應負責大門口交通指揮全區人員車輛、物品進出管制、巡檢

、夜間巡邏、執勤紀錄、緊急事件聯絡、防災救援、定期消防演練

、燈火水電管制、郵件代收。 

6.為加強本校區、物品之安全戒護措施，凡進出之車輛一律須駐衛人員

查核或向相關單位報備並憑物品放行單，方可進出上下貨物。 

7.派駐人員一切薪資、交通、餐費、服裝、勞健保、團保、勞退金 6%

及勞工安全衛生、清潔、管理、安全配備及其他為完成本合約工作

所必需之裝備、設備等並符合勞基法相關規定。 
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8.門禁磁簧信號或消防訊號啟動時，乙方校內執勤保全員需於三分鐘內

到達發訊處，令校外機動巡邏人員需於三十分鐘內到達現場協處，

惟誤報除外。 

9.巡邏時間(以徒步或腳踏車巡邏為主)： 

      每日夜間 23:00時起，每二個小時到巡邏點紀錄乙次，巡邏時間至翌  

      日清晨 06:00時止，共計 3次。(校內設置 6個巡邏點)。  

九、警衛素質要求： 

(一)保全人員須為專職且年齡 60歲以下、30歲以上，無前科紀錄，及無不

良嗜好，素行端正、忠實服務。 

(二)於值勤期間嚴禁喝酒(含酒精類飲料)、抽菸、嚼食檳榔、聊天、閱讀

書報及睡覺等，冷氣使用應遵守學校冷氣使用之規定。 

(三)警衛人員聘用前請將其履歷及良民證資料送至總務處審查。 

十、服務數量及價格： 

(一)大門警衛室(單哨)派駐 3位保全員(每日二班制，每班執勤 12小時，

計日間 1人、夜間 1人、輪休 1人，保全組長值日班)，24小時執勤。 

(二)本採購每月預算金額：暫不公開。 

(三)本採購未訂底價，擇符合需要者後，議價前參考廠商之報價或估價單

，於進行議價前定之。 

十一、契約期間：113年 8月 1日起至 114年 7月 31日止(如服務良好，經雙        

方同意得續約一年) 。 

十二、服務計畫書： 

    投標所提送之服務計畫書，應包括下列內容： 

    (一)理念企劃 

        含經營理念與服務內容、計畫構想、及雙方配合要件等。 

    (二)廠商營運能力含： 

          1.廠商信譽 

          2.到校勞務人力規劃 

          3.危機處理能力 

          4.經費需求及價格合理性 

          5.客訴管理 

    (三)實務經驗 

        1. 近一年承包各類案場之公寓大廈管理等警衛、物業相關業務：例如

機關學校數量 

        2. 近一年內曾營運規模相當之警衛經驗 

    (四)簡報（如有為佳） 

十三、投標廠商資格證明文件（內容須與原件相符）：  
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 (一)廠商資格： 

     1.一般資格：凡依法登記領有營利事業登記證，或具其他相關合格證

件，無不良紀錄者。 

    2.實績證明：相關學校或服務經驗證明文件。 

 (二)廠商應繳驗下列證件影印本（內容須與原件相符） 

     1.一般資格證明文件： 

       公司登記或設立之證明等文件、營業稅納稅證明。 

     2.實績證明文件： 

       相關學校或服務經驗之合約證明文件、收費證明等事項。 

   (三)投標廠商於得標後不得將本案轉包或分包給其他廠商。 

   (四)本案不允許共同投標。  

十四、押標金：  

 押標金金額：新台幣 0元整。  

十五、投標所需文件及裝封： 

      (一)企畫書：服務計畫書一式 5份。 

      (二)投標廠商所準備之投標文件得以自備封套，密封後郵寄或專人送達。 

十六、投標文件收受之地點及截止期限： 

      (一)收受地點：郵寄或專人送至本校總務處。 

      (二)截止期限：113年 7月 22日下午 16:00時止。 

十七、開標作業： 

(一) 開標日期：113年7月23日(星期二)上午10:00時。 

    地點：本校國中部一樓簡報室。 

(二) 由主辦機關組成「校園警衛保全評審委員會」。 

(三) 學校先自投標廠商資格審查，審查合格後，方進行各項評審，評審

注意事項如次： 

1. 評分項目及配分 

評審項目 審查子項 配分 

理念企劃 
經營理念與服務內容、計畫構想、及雙方配

合要件 
25 

廠商營運能力 

1.廠商信譽 

2.到校勞務人力規劃 

3.危機處理能力 

4.經費需求及價格合理性 

5.客訴管理 

35 

實務經驗 

1.近三年承包警衛保全業務：例如機關學校

數量 

2.近三年內曾營運警衛保全規模相當經驗 

25 
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簡報 簡報及答詢 15 

2. 評審視需現場簡報詢答，簡報時間約為十分鐘，詢答時間為五分

鐘，共十五分鐘，廠商請派員參加。(廠商依抽籤決定簡報之優

先順序) 

3. 未派員參加現場簡報詢答之廠商，評審委員得依據廠商提供之服

務計畫書內容直接進行評分，廠商不得異議。 

4. 依評審委員評分結果，廠商平均原始總分未達70分，即為不合格

廠商。 

5. 依評審委員評分結果，以總分最高之廠商為優先廠商；如得分相

同時，則依據評審項目中所佔權重最高之評審項目原始分數之高

低，決定優勝廠商。 

6. 評選出第1名的廠商由本校通知議價、減價；但廠商未依本校通

知之時間到場或有視同未到場之情形者，即喪失減價權利。 

7. 投標廠商所投之報價單及減價以中文大寫總價為準。 

(四) 開標前相關事宜，如有變更者另行公告之。 

(五) 倘開標日之前一日或當日遇本校因故停止辦公者，原訂開標日，依

序順延至次一辦公日之同一時間（本校不另行通知）。 

十八、訂約： 

      得標廠商須於接到學校通知日起算三個工作天內與本校辦妥簽約手續。 

      如藉故拖延，視為違約。得標廠商應提供契約書三份，雙方各執正本一 

      份，副本由本校會計室收執。 

十九、本勞務採購案如遇基本薪資調漲時，得標廠商需經甲方同意始得要求調

整服務費，投標廠商應一併考量納入成本預估。 

二十、本須知為契約之一部分，其效力與契約相同。 

 

 

 

 


